Mistni akéni skupina Horni Pomoravi

Interni postupy MAS Horni Pomoravi

pro Integrovany regionalni operacni program

v ramci implementace Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje pro uzemi MAS Horni Pomoravi

Aktualizace zpracovana v ¢ervnu 2018
schvéleno Programovym vyborem dne 2. 11. 2018 na zakladé povéreni od Shromazdéni partnerd Mistni
akéni skupiny Horni Pomoravi ze dne 26. 1. 2017 v Hanusovicich. (Verze 2)
Interni postupy jsou platné a ucinné od schvaleni Programovym vyborem.
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Uvod

Interni postupy MAS Horni Pomoravi pro Integrovany regiondlni operacni program v ramci
implementace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro uUzemi MAS Horni Pomoravi je
dokument uréeny Zadatel@im, pfijemctm a RO IROP.

Seznam pouzitych zkratek:

CLLD komunitné vedeni mistni rozvoj
CRR centrum pro regionalni rozvoj
CSSF centralni systém strukturalnich fondl (soucast MS2014+)
CR Ceska republika
ESI fondy Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
EU Evropska unie
FNP formalni nalezitosti a pfijatelnost
IP Interni postupy
IROP Integrovany regionalni operacéni program
ISKP informacni systém koncového prijemce (soucast MS2014+)
JIMP jednotné metodické prostiedi
LEADER Liaison Entre Actions Développement de |'Economie Rurale neboli Propojeni aktivit
rozvijejicich venkovskou ekonomiku
MAS mistni akéni skupina
MEF-AQO Ministerstvo financi — Auditni organ
MEF-PCO Ministerstvo financi — Platebni a certifikacni organ
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
MPIN metodicky pokyn pro integrované nastroje
MP RVHP metodicky pokyn pro fizeni vyzev a hodnoceni projektd
MS2014+ monitorovaci systém 2014+
PA pravni akt
PV programovy vybor MAS Horni Pomoravi
RO Fidici organ
SCLLD strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Horni Pomoravi
VH vécné hodnoceni
VK vybérova komise MAS Horni Pomoravi
ZoZ zavérecné ovéreni zpUsobilosti
ZoZ 7adost 0 zménu
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1. Vypracovani a aktualizace Interni postupy MAS Horni Pomoravi pro IROP

Interni postupy (ddle IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvaznd pravidla v oblasti fizeni

vyzev, hodnoceni a vybéru integrovanych projektl predloZzenych na MAS Horni Pomoravi. Interni

postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regiondlni

operacni program (tj. IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu Mistni akéni skupiny

Horni Pomoravi, org. slozky (http://www.hornipomoravi.eu/index.php?id=zobraz
dokumenty slozky.php&cislo id=120&dir id=1135). MAS vykonava Cinnosti definované ve Specifickych

pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu €. 6 IROP a ¢innosti stanovené v Minimalnich poZadavcich

RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi, org. slozky a

Minimalnimi pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

KancelaF MAS vypracovava/aktualizuje IP a zasila je k pfipominkam na RO IROP nejpozdéji 35 pracovnich

dnl od jejich vypracovani. Kancelaé MAS vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném

metodickém prostfedi (JMP), zmény Minimalnich poZadavk(i RO IROP k implementaci CLLD, zmény

vnitfni  dokumentace MAS, zmény  vyvolané zménou legislativy  a nalezu z
kontrol/auditl/administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhldsenim prvni vyzvy MAS/dalsich
vyzev MAS.

Kancelai MAS zasila IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vyporddanim ptipominek k IP, schvaluje IP Programovy vybor
ve |hiité 15 pracovnich dnti od obdrieni e-mailu od RO IROP. Rozhodnuti o schvaleni internich postup(
stejné jako jinych usneseni netykajici se vybéru projektu mlzZze programovy vybor MAS provést per-
rollam tedy e-mailem na zakladé predloZzeného ndvrhu usneseni a podkladovych materiald.

Schvélené IP zasild kanceldaf MAS do 2 pracovnich dnl od jejich schvéleni/schvédlené zmény na
clidirop@mmr.cz. Schvdlené IP zverejiiuje kanceldf MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od jejich
schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach http://www.hornipomoravi.eu/dotace.

MAS nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich ptipominek RO IROP.

Pfi feSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kanceldt MAS
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam, ktery schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zdznam
vytvofil. Zdznam k realizaci projektu bude minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis
problému a zplsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu, a datum
platnosti. Zaznam bude uloZzen v MS2014+ na zalozce Dokumenty u daného projektu. Vzor Zaznamu k
realizaci projektu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Horni Pomoravi o0.p.s.

Pravni forma: Obecné prospésna spolecnost

IC: 277 77 146

Adresa sidla: Hanusovice, Hlavni ¢.p.137, PSC 788 33

Telefon: +420583 285 615

web: www.hornipomoravi.eu, Email: info@hornipomoravi.eu
Cislo u¢tu: 193758861/0600

Datova schranka: 4rfsdgv

2.1. Administrativni kapacity
Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence jednotlivych organli MAS jsou stanoveny statutu organizacni slozky Mistni
akéni skupiny Horni Pomoravi (zde).
Organy a administrativni kapacity MAS Horni Pomoravi:
Shromazdéni partnerd je nejvy$sSim organem MAS. Shromazdéni partnerd tvofi vsichni partnefi MAS.
Jednani je upraveno Statutem organizacni slozky Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi, pfipadné
Jednacim fadem schvélenym na zacatku kazdého jednani. Pravomoci Shromazdéni partnerl upravuje
vySe uvedeny Statut. Organ je usnaseni schopny pfi pritomnosti vétsiny ¢len( a rozhoduje vétsinou
pritomnych clent.
Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni z
partnerlt MAS, tak aby pocet ¢len(, zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin
nepresahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence programovy vybor jsou vymezeny Statutem organizaéni
slozky Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi a témito IP. Programovy vybor je dle Statutu nejméné deviti
¢lenny. Orgén je usnaseni schopny pfi pfitomnosti vétsiny ¢lend a rozhoduje vétsinou pritomnych clend.
Programovy vybor muZe rozhodovat a schvalovat usneseni per-rollam tj. elektronicky e-mailem na
zakladé predloZeni navrhu usneseni, pokud se nejednd o rozhodnuti tykajici se vybéru projekta.
Usneseni schvalené per-rollam je vzato na védomi na nejbliz§im fadném jednani programového vyboru.
Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani zddna ze zajmovych skupin neptesahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence vybérové komise jsou vymezeny Statutem organizaéni slozky Mistni
akéni skupiny Horni Pomoravi a témito IP. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na
zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu bod(i dosazenych
ve vécném hodnoceni. Vybérova komise je dle Statutu nejméné deviti ¢lenna. MAS nebude vyuZivat
externi experty. Organ je usnaseni schopny pti pfitomnosti vétSiny clenl a rozhoduje vétSinou
pfitomnych ¢lend.
Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partnerti MAS.
Kompetence kontrolniho vyboru jsou vymezeny Statutem organizacni slozky Mistni akéni skupiny Horni
Pomoravi a témito IP. Kontrolni vybor provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.
Kontrolni organ je dle Statutu nejméné Sesti ¢lenny. Organ je usnaseni schopny pfi pfitomnosti vétsiny
¢lenl a rozhoduje vétsinou pritomnych ¢lend.
Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelare MAS ve vztahu

k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale
jen vedouci) a manazer/ky MAS (dale jen manazer). Pracovni napli vedouciho a manazera/ky je soucasti
dokumentu s nazvem pracovni napln, ktery je ptilohou pracovni smlouvy. Vedouci je odpovédny za chod
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kanceldre MAS. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou urceni tfi zaméstnanci
s celkovym Uvazkem 2,3 (pfipadné bude navyseno Ci snizeno). V jejich neptitomnosti se navzajem
zastupuiji, a pokud jsou nepfitomni vSichni 3 zaméstnanci tak je zastupuje vedouci.

3. Vyzvy MAS
Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
$koleni?, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektt v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Prirucky pro
hodnoceni integrovanych projekt(i CLLD v IROP.

3.1. Harmonogram vyzev MAS
Kanceldf MAS — vedouci zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok
vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. xxxx daného roku. MAS zajistuje aktualizaci
harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktuadlni
informace. Vzor harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
Programovy vybor schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.
Kancelaf MAS — vedouci zasild schvéaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 15 pracovnich dnd od
schvaleni strategie CLLD, poté do 5 pracovnich dnl od jeho schvalené aktualizace prostfednictvim e-
mailu na clldirop@mmr.cz.
Harmonogram vyzev zverejiiuje kancelaif MAS — manaZer na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho
schvaleni. Harmonogram vyzev neni pfedmétem konzultaci a pfipominkovani RO IROP.

3.2. Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani
Postupy pfipravy a vyhladovani vyzev MAS se MAS Fidi MPRVHP, kap. 5.2 vyhladovéani vyzev. RO IROP
vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektl z integrovaného ndstroje CLLD. Vyzvy zvefejriuje po jejich
schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.
Vyzva MAS je vZdy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani
Zadosti.
MAS nemize vyhlasit vyzvu pred vyhldenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukonéit pozdé&ji, ne? je
stanoveno datum ukonéeni pfijm zadosti ve vyzvé RO IROP.
Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
adatele a pFijemce, ktera byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projektd.
Vyzva MAS je vyhladovana na Gzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD. Casové podminky,
stanovené vyzvou, musi respektovat nastavené Ihity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po datu

vyhlaseni vyzvy

! Informace o rolich, potfebnych pro praci v MS 2014+, MAS nalezne v Komunikaénim a informaénim modelu pro
IN. Dokument je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-

pro-MAS).
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e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miiZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
Zadosti o podporu
e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankdch MAS do
konce doby udrZitelnosti vsech projektldl v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.
Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy je seznam pfiloh
7adosti o podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, ptipadné si stanovuje dalsi pfilohy. Ve vyzvé MAS
je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce. Do
vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé
realizace se prijemce fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.
Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.
Kancelai MAS — manazer ptipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvoieného RO IROP. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového rdmce IROP, Uzemi MAS, finanéni rdmec opatreni, cilové
hodnoty indikator( a Ihdty pro ukonéeni piijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).
Kancelai MAS — vedouci/manazer zasila vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji
do 2 mésicl od projednani v Programovém vyboru MAS podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD.
Po obdrzeni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
Programovy vybor ve |hité do 30 pracovnich dni od obdrieni e-mailu od RO IROP. Potvrzujici
rozhodnuti o schvaleni vyzvy stejné jako jinych usneseni netykajici se vybéru projektu mlize programovy
vybor MAS provést per-rollam tedy e-mailem na zakladé predloZzeného navrhu usneseni a podkladovych
materialQ.
Kancelar MAS - vedouci/manazer zada kompletni vyzvu MAS do MS 2014+ a zaroven zasilad vyzvu MAS
nejpozdéji 7 pracovnich dnl pFfed terminem vyhlageni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
(helpirop in@mmr.cz).
Zmény vyhladené vyzvy provadi kancelai MAS — vedouci v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zékladé
zmény legislativy, zmény nadrazené metodiky, nalez(i z kontrol/audit(i/administrativhiho ovéreni Ci
rozhodnuti programového vyboru MAS. Pfi predkladani zmény vyzvy postupuje kanceldai MAS podle
kapitoly 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt Fadné
odlvodnénd, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény,
pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonien pfijem Zadosti o
podporu.
Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:
e zrusit vyhlasenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaj,
e zménit miru spolufinancovani,
e zménit vécné zaméreni vyzvy,
e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
e posun data ukonceni pfijmu zadosti o podporu na drivéjsi datum,
e meénit kritéria pro hodnoceni projektl
Zmény vyzvy schvaluje Programovy vybor.
O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kancelaf MAS — vedouci/manazer potencialni
Zadatele tzn. subjekty, které vygenerovaly Zadost o dotaci v ISKP14+, ucastnily se seminara ¢i konzultaci.
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Kanceldf MAS - manazZer zverejiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnd od schvaleni
vyzvy/zmény v MS2014+ na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az
po ukonceni doby udrzitelnosti vSech projektd v SC 4.1 IROP.

3.3. Tvorba hodnoticich kritérii
Podrobna kritéria pro hodnoceni projektd jsou rozcélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).
Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované (napf. nelze uvést skalu
napf. 1-10 bod(, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit).
Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Ddle viz Pfirucka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS). Alesporn
jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.
Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna
kritéria formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, kterd kazdda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktudlni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a pfijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti pro
MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, ktera jsou pro MAS uvedena
v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:
e Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
e Zadatel splriuje definice opravnéného pfijemce pro pfisluiny specificky cil a vyzvu MAS
e Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd, pokud jsou
stanoveny
e Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
e Potfebnost realizace je odlvodnéna
e 7adost o podporu je podana v pfedepsané formé
e Zadost o podporu je podepsana opravnénym zdstupcem zadatele
e Jsou doloZeny vsechny povinné prilohy a obsahové splnuji nalezZitosti pozadované v dokumentaci
k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy, které potfebuje pro vécné hodnoceni,
tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako referenéni dokumenty)
MAS nepouziva kombinovana kritéria formalnich naleZitosti a ptijatelnosti v IROP.
MAS pfi tvorbé kritérii pro vécné hodnoceni bude vychazet z téchto zasad:
e Projekt prispiva k dosazeni cilli a vysledkl prislusného opatieni a strategie CLLD,
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektl
o ucelnost
efektivnost
hospoddarnost
potfebnost
proveditelnost
soulad s horizontalnimi principy
MAS uvadi aspekty kvality projektl v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.
e Kritéria pro hodnoceni budou nediskriminaéni a transparentni.

O O O O O
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Pfed wvyhlasenim vyzvy MAS pfipravi kancelaf MAS do 5 pracovnich dnl na zakladé konzultaci
s programovym vyborem kritéria, kterd ndsledné schvali programovy vybor. MAS stanovuje primarné
kritéria, kterd hodnoti pfinos projektl k plnéni zdmér( a cilG strategie CLLD.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovdvad kanceldr MAS — vedouci/manaZzer na
zakladé konzultaci s programovych vyborem jednu sadu kritérii.

Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rtizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni“ pro konkrétni
aktivitu.

Kancelaf MAS — vedouci zasild kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP (clldirop@mmr.cz)
nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila kancelaF MAS - vedouci na RO IROP k pfipominkdm vyzvu MAS, podle
postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZzadavk( RO IROP k implementaci.

Kanceldf MAS — vedouci stanovi, ktera kritéria prijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelna, coz
nasledné schvaluje programovy vybor. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Programovy vybor urcéi zplGsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a ur¢i minimalni
bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi
nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

Po obdrieni e-mailu, ¢ RO IROP souhlasi s vypofadanim pFipominek ke kritériim pro hodnoceni,
schvaluje kritéria programovy vybor ve Ihdité 30 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

3.4. Kontrolni listy
Kanceldr MAS — manazer zpracuje do 5 pracovnich dnl kontrolni listy pro hodnoceni projekt(. Kancelar
MAS zadle kontrolni listy k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou vyzvou a
schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed ukonéenim pfijmu
7adosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavkd RO IROP k
implementaci.
Po obdrieni e-mailu, e RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listdm a dalsi
pfipominky neuplatnuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace programovy vybor ve |h(té 30
pracovnich dn@ od obdrZeni e-mailu od RO IROP.
Kontrolni listy zvefejiiuje kancelaf MAS - manazZer spolecné s vyhlasenou vyzvou nebo jsou kontrolni listy
zverejnény kanceldfi MAS - manazerem do 5 pracovnich dni od schvaleni odpovédnym organem MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektt
Hodnoceni projekti je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekti probiha ve tfech fazich.

¢ Hodnoceni formalni naleZitosti a pfijatelnosti (FNP) - provadi kancelar MAS

e Vécné hodnoceni — provadi vybérova komise

e Vybér projektl — provadi programovy vybor

e Zavérelné ovéreni zpUsobilosti projektl - provadi CRR
Hodnotitelé provadi hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a
vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni.
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4.1. Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti (FNP)
Kontrola FNP probiha v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD. Lhity uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a prijemce a v Pfiruc¢ce
pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP jsou zavazné.
Pokud kanceldf MAS — vedouci/manazer béhem kontroly FNP nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho
listu) zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS
k ndpravé, ale tuto skute¢nost uvede kancelaf MAS — vedouci/manazer v pfedavaci depesi k ZoZ na CRR.
Pti kontrole FNP uplatiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani jednim
schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven ovétuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.
Hodnotitel/schvalovatel se nepodili na zpracovani zZadosti pfedloZenych do vyzev MAS. Na osoby, které
provadéji kontrolu FNP, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmuU. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu
zajma IP)
Pro kontrolu FNP je vedoucim pfifazen k projektdim hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti
a zamezeni stfetu zajma (vedouci mlzZe byt hodnotitel ¢i schvalovatel). Vystupem kontroly FNP je
vyplnény kontrolni list projektu a Udaje v MS2014+ dle pozadavk( uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni
integrovanych projektt CLLD v IROP.
Pokud pfi kontrole FNP Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit
nékteré z nenapravitelnych kritérii, je zZadatel skrze MS2014+ vyzvan k doplnéni zadosti maximalné 2
krat. Lh(ta pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnl od odeslani depesi Zadatele, v odlivodnénych
pripadech lze IhGtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn(. V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo
v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud
Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou zadost o podporu spliujici vSechna kritéria, je
hodnoceni ukonéeno — tzn., Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo podminky pfijatelnosti.
Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly FNP. KaZzdy Zadatel mUzZe podat Zadost o
prezkum v pripadé negativniho vysledku kontroly FNP. Zadatelé se mohou préva na podéni 7adosti o
prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.
Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje kanceldaf MAS — vedouci ¢i manaZer elektronicky cleny vybérové komise
(tj. e-mailem) o ukonceni faze FNP vcetné prezkum( a zahdjeni faze vécného hodnoceni. Lhita pro
vécné hodnoceni zacinad béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly FNP véetné
prezkuma ¢lendm vybérové komise.

4.2. Vécné hodnoceni (VH)
Do VH jsou predany kancelafi MAS - vedoucim zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly FNP.
Za VH zodpovida vybérova komise.
Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze FNP (po uplynuti
IhGty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum vsech
Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly FNP) podle schvalenych kritérii pro VH.
Pravidla jedndni vybérové komise jsou uvedeny ve Statutu Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi a téchto
IP. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projekti CLLD
v IROP.
VH vsech predloZenych projektl ve vyzvé MAS provadi vybérova komise. Na jednani vybérové komise
vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. VH predloZzenych Zadosti a seznam
hodnocenych projektli sefazenych podle VH schvaluje vybérova komise. Postup vybérové komise je
nasledujici:
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1)

2)

Pfedseda vybérové komise, pfipadné kanceldf MAS — vedouci/manazer zasild pozvanku na
jednani vybérové komise do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze kontroly FNP, resp. do 10
pracovnich dnll od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni ¢lenlim vybérové komise,
RO IROP a manazerovi projektu — specialistovi pro CLLD CRR z ptisluného kraje.

Kancelaf MAS — manazer pfripravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni
obdrzi ¢lenové vybérové komise nejpozdéji 2 pracovni dny pfed jednanim vybérové komise.
Kanceldf MAS — manazZer zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni viech ¢lend vybérové
komise o stfetu zajm0 a seznami cleny s postupem pii bodovani a rozhodovani. Na ¢leny
vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmd. Clenové vybérové komise, ktefi jsou ve
stfetu zajmu, se jednani neucastni.

Clenové vybérové komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jednani vybérové komise jako pfiloha. Clenové vyb&rové komise hodnoti hlasovdnim a
vyplnény kontrolni list je podepsan predsedou vybérové komise a zapisovatelem.

Zapis z jednani vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd,
rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé
rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat bodovy zisk v preferencnich kritériich s nejvyssim
bodovym hodnocenim.

Vybérova komise pfi svém jednani rozhoduje nadpolovi¢ni vétSinou pritomnych.

Kanceldfi MAS — manaZerem zpracovany ndvrh zdpisu jednani vybérové komise je zasilan
clenlm komise e-mailem k pfipominkdm do 5 pracovnich dni, pokud nejsou vzneseny
pripominky od ¢lent komise, tak je zapis predan k podpisu ovérovateli a zapisovateli.

Po jedndni vybérové komise je kanceldi MAS - manazerem vysledek hodnoceni spolu s
kontrolnim listem vloZzen do MS2014+ do 20 pracovnich dnl od ukonceni jednani vybérové
komise a zaroven nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od podpisu zapisu ovérovatelem (tj. nejéastéji
predseda).

10) VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probihd dle Pfirucky pro hodnoceni

integrovanych projektd CLLD

11) O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostrednictvim automatické interni

depese MS2014+ po zaddani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

12) Ode dne doruceni interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro moznost podani

7adosti o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se
mohou podani Zadosti o pfezkum vzdat (dopisem, depesi, emailem,). Podrobnosti jsou uvedeny
v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt( IP.

13) Po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani

zadosti o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, jsou projekty pfedany programovému vyboru. Podrobnosti o vybéru projektl jsou
uvedeny v kapitole Vybér projekt IP.

Clenové vybérova komise podepisuji zapis s vysledky jedndni. Vyjimkou je situace (napfF. rozsahly zapis,
dlouha diskuze na jedndni, ¢asova narocnost), kdy vytvoreni zapisu probihd po jedndni, a ¢lenové
vybérové komise dostanou ndvrh zdapisu k dispozici k pfipominkdm e-mailem. Spravnost zapisu v tomto
pripadé stvrzuji svymi podpisy predseda vybérové komise a ovéiovatel zépisu. Clenové vybérové komise
obdrzi od zapisovatele zapis k pfipominkam do 5 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro
uplatiiovani pfipominek je stanovena na 5 pracovni dny od jeho zaslani e-mailem. Lhita na vyporadani a
zapracovani pfipominek k zépisu je 5 pracovnich dnl. Upraveny zapis véetné vyporadani pfipominek
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zasSle zpracovatel zapisu do 5 pracovnich dnl ¢lenlim vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrzi pfipominky, bude povazovat zdpis za schvaleny ¢leny vybérové komise. V pfripadé
pretrvavajicich prfipominek schvali ¢lenové vybérové komise zapis na dalsim jednani.

4.3. Vybér projektt
Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do jednani programového vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je
splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Za vybér projektl je odpovédny programovy vybor.
Pravidla jednani programového vyboru jsou uvedeny ve Statutu Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi.
Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD.
Pfedseda programového vyboru zasild pozvanku na jednani ¢lenim programového vyboru do 5
pracovnich dnid od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni vybérové komise. Soucasti pozvanky je
zapis z jedndni vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS. Pokud neni zapis z vybérové
komise soucasti pozvanky na jednani programového vybor, tak nejpozdéji v den konani je predan ¢lent
programového vyboru.
Jednani programového vyboru se kond nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od ukonceni faze VH (po
uplynuti Ihity pro poddni Zddosti o prezkum, resp. po poddni vzddni se prdva na poddni Zddosti o
prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fdzi vécného hodnoceni).
Programovy vybor schvaluje projekty na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové programového
vyboru, ktefi provadi vybér projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma.
(podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP)
Pti vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je
ménit.
Programovy vybor muze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem je
hrani¢ni projekt, popripadé dalsi jeden projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni,
ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich prostfedk( na jeho podporu — tzn., Ze programovy vybor muize
urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé.
Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pripadé nahradnich projektd mize rozhodnout o
jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni IROP, to znamena, Zze mlze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatieni strategie CLLD.

V pfipadé nevyclerpdni alokace ve vyzvé MAS rozhodne programovy vybor o moZnosti opétovného
vyhldseni vyzvy MAS.

Z jednani programového vyboru vytvofi kanceldt MAS — manazer/vedouci, ve kterém jsou vypsany
projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty. Pfedseda programového vyboru je
ovérovatelem zdapis, pokud z divodu neptitomnosti neni schvalen jiny ¢len programového vyboru
ovéfovatelem.

Clenové programového vyboru podepisuiji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace (nap¥. rozsahly
zapis, dlouha diskuze na jednani, ¢asova narocnost), kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, a ¢lenové
programového vyboru dostanou navrh zapisu k dispozici k pfipominkam e-mailem. Spravnost zapisu v
tomto pripadé stvrzuji svymi podpisy predsedova programového vyboru a ovéfrovatel zdpisu.
Podrobnosti jsou uvedeny ve Statutu Mistni akcni skupiny Horni Pomoravi, org. slozky. Zapis je
zpracovén nejpozdéji do 15 pracovnich dnii od konéni jednani. Clenové programového vyboru obdrii
zapis k pripominkdm do 5 pracovnich dnli od jeho vypracovani. Lhita pro uplatfiovani pripominek je
stanovena na 5 pracovni dny od jeho zaslani e-mailem. Lhita na vyporadani a zapracovani pfipominek k
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zapisu je 5 pracovni dny. Upraveny zapis véetné vyporadani pripominek zasle zpracovatel zapisu (tj.
kanceldatf MAS — manazer/vedouci) do 5 pracovnich dnl ¢lenim programového vyboru. Pokud
zpracovatel zdpisu neobdrzi pfipominky, bude povazovat zapis za schvaleny ¢leny programového vyboru.
FindIni zapis z jedndni programového vyboru do 5 pracovnich dnl od popisu zapisovatelem a
ovérovatelem vklada kancelaf MAS zapis do MS2014+.

Kancelaf MAS zasild Zadateli interni depesi do 10 pracovnich dnd od vloZeni zapisu z jednani
programového vyboru do MS2014+.

Zaroven kancelai MAS zasild na CRR depesi k predani projektl k zavérecnému ovéreni zpUsobilosti
(Obecna pravidla pro Zadatele a ptijemce, kapitola 3.4).

Kancelar MAS zverejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektl
na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd (tj. po uplynuti Ihat pro podani
stiznosti).

Proti rozhodnuti programového vyboru o vybéru projektl miiZe Zadatel podat stiZznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

5. Ptfezkum hodnoceni projektu
Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnll ode dne doruceni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi zadatel nebo jim povérena
osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dn( ode dne, kdy byla depese odeslana.
Zadost o prezkum lze podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola FNP, VH).
Zadatelé se mohou prdva na podani 7adosti o prezkum vzdat. Kanceld¥ MAS — vedouci/manazer
informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlvodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pripadé, kdy se vsichni zadatelé ve vyzvé MAS
vzdaji prava na podani zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat zaddost o pfezkum je dostupny na
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel miize
potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (ptilohou je vyplnény Vzor vzdani se prdva podat Zadost o
prezkum), nebo dorudi pisemné/osobné na MAS.
Zadatel vyplni zadost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o prezkum v MS2014+
je uveden v priloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V ptipadé pisemného podani
Zadosti o prezkum vytvori kancelar MAS — vedouci/manazer v MS2014+ k danému projektu pfes modul
projekty ru¢né zaznam dle postupu v Pfiruc¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP.
Pfezkum hodnoceni provadi kontrolni vybor na zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni
pozadal.
Pravidla jednani kontrolniho vyboru jsou uvedeny ve Statutu Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi, org.
slozky a téchto IP. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD.
Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum,
v odivodnénych pfipadech do 30 pracovnich dnl. O dlvodech prodlouzeni lhity bude Zadatele
informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek pfezkumného Fizeni je zaznamendan do
zapisu z jednani kontrolniho vyboru.
Z jednani kontrolniho vyboru musi byt pofizen zdpis, ktery bude obsahovat minimalné ndsledujici
informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnikd,
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e struény popis obsahu Zadosti o prfezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e o0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmu,

e rozhodnuti kontrolniho vyboru s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné

odlGvodnéni.

Zapis vypracovava a schvaluje predseda kontrolniho vyboru a ovéfuje ho ovérovatel (tj. osoba urcena
kontrolni komisi k ovéreni zapisu).
Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mdze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v
predloZzené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt brdn zfetel.
U kazdého prezkoumdvaného kritéria kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost dlivodnou/¢astecné
ddvodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.
V pfipadé, Ze zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti o
podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvdn k doplnéni, protoZe Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se kontrolni vybor témito kritérii nezabyva.
Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i ¢astecné ddvodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok kontrolniho vyboru
je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 30 pracovnich dnl podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projekt( IP. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/vybérova komise, ktery provadél/a pavodni hodnoceni.
Pfezkum vysledku zavéreéného ovéreni zplisobilosti projektli CLLD se fidi pravidly RO IROP (Obecnd
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

6. Postupy pro posuzovani zmén, tuprav a prehodnoceni projektt
MAS v této kapitole postupuje v souladu s kap. 7 Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci CLLD.
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
proMAS/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-k-implementaci-CLLD/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-
kimplementaci-CLLD-k
Kancelaf MAS (vedouci/manaZer) vykonava nize uvedené cinnosti v rdmci posuzovani zmén, Uprav a
prehodnoceni projektu:
e Posouzeni vlivu Z0Z na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani CRR o
podané ZoZ (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probihd hodnoceni na MAS)
e Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadfeni MAS k
7adosti 0 zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probihd hodnoceni na
CRR, Z0Z po vydéni pravniho aktu)
e Upravy projektl v prib&hu dal$iho hodnoceni
e Postup pro pfehodnoceni vécného hodnoceni
Lhaty uvedené v kap. 7 dokumentu Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD a v Pfiruéce pro
hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP jsou pro MAS zavazné.

7. Opatfeni proti stfetu zajma

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektd a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti viic¢i hodnocenym projektim a pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
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prilohou €. 1 tohoto IP pro IROP. Pokud zaméstnanci kancelare MAS jsou podijati, informuji vedouciho a
nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové organd (programovy vybor, vybérova komise, kontrolni vybor) ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektl pred kaZdym jedndnim, na kterém je provddéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo
vybér projekti, podepisi eticky kodex, ktery je prilohou €. 1 tohoto interniho postupu pro IROP. V ném
jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k
ZadatelGm.

Clenové organd (programovy vybor, vybérova komise, kontrolni vybor) ve stfetu zajm( jsou povinni o
této skutecnosti informovat predsedy dotéenych organ(i pred jejich jednanim pfipadné neprodlené po
zjisténi této skutecnosti.

Clenové organd (programovy vybor, vyb&rova komise), ktefi jsou ve stietu zajmd, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pti hodnoceni a
vybéru konkuruji.

Programovy vybor a vybérovad komise, kterd/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektl, radné
zdGvodniuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno.

Kontrolni vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predlozenych
projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové orgadn (programovy vybor, vybérova komise) ve stretu
zajm0. V pfipadé zjisténi pochybeni nahlasi kontrolni vybor bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP
jako podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni ze strany kontrolniho vyboru:

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
hodnotitel/schvalovatel FNP ¢i ¢lenové vybérové komise, programového vyboru nejsou ve vedeni
firmy, zakladateli apod. Zadatele.

e U fyzickych osob provéfi verejny rejsttik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na
hodnotitel/schvalovatel FNP ¢i ¢lenové vybérové komise, programového vyboru napf. spolec¢nou
adresou bydlisté, sidla firmy.

e QOvérenim, Ze probéhlo sSetfeni ke stfetu zajm(, vsichni hodnotitelé, Gcastnici jednani VK a PV
podepsali eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektli verejny sektor ani ¢lenové zadné
zajmové skupiny nepredstavoval vice nez 50 % hlasovacich prav.

Z jednani organl (programovy vybor, vybérova komise, kontrolni vybor) je vidy pofizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:

e Datum a cas jednani

e Jmenny seznam ucastniku

e Prehled hodnocenych projektd a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych,
pfipadné nahradnich, projekt( — v ptipadé vybéru projekt(

¢ Informovani o stfetu zajmU pokud nastal

Clenové organl (programovy vybor, vybérova komise, kontrolni vybor) podepisuji zapis s vysledky
jednani. Vyjimkou je situace (napt. rozsahly zapis, dlouha diskuze na jednani, ¢asova narocnost), kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani a ¢lenové organli dostanou navrh zapisu k dispozici k pfipominkam
e-mailem. Spravnost zapisu v tomto pfipadé stvrzuji svymi podpisy predsedové organi (programovy
vybor, vybérova komise, kontrolni vybor) a ovéfovatelé zapisli. Zapis z jednani orgdni MAS provadéjici
hodnoceni a vybér projektd, pripadné pfezkum hodnoceni, bude vliozen do MS2014+.
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Zapis z jednani organl (programovy vybor, vybérova komise, kontrolni vybor) provadéjicich hodnoceni a
vybér projektd, pripadné prezkum hodnoceni, zverejni kancelaf MAS spole¢né se seznamem vybranych a
nevybranych, pripadné nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnli od ukonceni pfislusné casti
hodnoceni MAS.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
MAS v této kapitole postupuje v souladu s kap. 9 Miniméalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
proMAS/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-k-implementaci-CLLD/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-
kimplementaci-CLLD-k
Kanceldf MAS (manaZer) vykonavd nize uvedené cinnosti v ramci zajisténi auditni stopy, archivace,
spoluprdce s externimi subjekty:

e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD

e Poskytovani informaci a dokumentace vztahuijici se ke strategii CLLD externim subjektim

e Informovéni RO IROP ve véci audit(i a kontrol na MAS

e Vlozeni vysledku auditu/kontroly do MS2014
LhGty uvedené v kap. 9 dokumentu Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD jsou pro MAS
zavazné.

9. Nesrovnalosti a stiznosti
MAS v této kapitole postupuje v souladu s kap. 10 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci
CLLD.
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
proMAS/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-k-implementaci-CLLD/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-
kimplementaci-CLLD-k
Kanceldf MAS (manaZer) vykonava nize uvedené ¢innosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

e Hlaseni podezieni na nesrovnalost v MS2014+

e Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)

e Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti

e Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti pokud stiznost postrada nékteré informace

e Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury i jinému spravnimu organu v

pfipadé, Zze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

LhGty uvedené v kap. 10 dokumentu Minimalni poZadavky RO IROP k implementaci CLLD jsou pro MAS
zdvazné. Ostatni stiznosti jsou vyfizovany do 30 dnl ode dne doruceni stiznosti. Stanovenou lhatu lze
prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené IhGté musi
byt stéZzovatel rovnéZz vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V pfipadé skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze
Ihdta 30 kalendarnich dnl pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS pred uplynutim této
Ihdty o této skutecCnosti stéZovatele, spolu s patficnym odlvodnénim.
MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

10. Komunikace s Zadateli

Komunikaci s zadateli a pfijemci zajistuje kancelar MAS — vedouci/manazer. Konzultace MAS s zadateli a
prijemci poskytuje MAS ke vSem fazim realizace projektu bezplatné (tj. k pripravé projektu, k
navrhovanym zménam projektl i realizaci) a to formou seminafli, workshopt, osobnich konzultaci i
elektronickou komunikaci.
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Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace v
MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kanceldf MAS odpovidd na dotazy do 10 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Kancelaf MAS — vedouci/manazer poskytuje i osobni konzultace v prostorach
pracovisté MAS, ale predevsim v misté urceném Zadatelem (sidlo, provozovna, misto realizace). MAS na
svych strankach (www.hornipomoravi.eu) uvadi kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je
mozné konzultaci sjednat.
Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojd volitelné publicity.
Kanceldf MAS - manazer je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z
typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych orgdni MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

¢ Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

¢ Archivdokumentace
V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik(l seminafe, budou konzultovany s
nadrizenymi organy nebo budou Zadatelim a prijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky
CRR.

11. Seznam priloh
pfiloha €. 1: vzor etického kodexu
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Priloha 1 — vzor etického kodexu

Predavaci protokol, prezencni listina a eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i
vybéru Zadosti o podporu z Programového ramce IROP predloZenych na zakladé vyzvy
Mistni akéni skupiny Horni Pomoravi

Nazev Zadatele Cislo/nazev vyzvy Registracni Cislo Zadost

Definice stfetu zajmu
Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢.
1605/2002 definuje pojem stfet zajm0 pro Ucely provadéni souhrnného rozpoc¢tu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:
1. Ucastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na pInéni rozpo&tu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie.
2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajma dochazi, je-li z rodinnych divodu, z dlvod( citovych vazeb, z
dlvodu politické nebo narodni spriznénosti, z dlivod( hospodarského zajmu nebo z divodl jiného
spolec¢ného zajmu s prijemcem financnich prostfedk( ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

J4 niZze podepsany, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru Zadosti (dale ¢lena programového
vyboru (PV)/¢len vybérové komise (VK)/zaméstnance kanceldfe MAS) o podporu z programového
ramce IROP v ramci implementace SCLLD MAS Horni Pomoravi ptijimam nasledujici ustanoveni (dale
také , Eticky kodex”).

1. Clena/ka PV/VK se zdr#i takového jedndni, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan
jakykoliv zajem, ktery ptindsi, nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani
tfetich osob v jeji prospéch.

2. Clen/ka PV/VK nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢&innosti v rémci implementace IROP
pro sv(j osobni zajem & v zdjmu tieti osoby. Clen/ka PV/VK musi zachovat mléenlivost o
vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. V pfipadé, ze ma ¢len/ka PV/VK osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V ptipadech, kdy je ¢len/ka PV/VK predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné
a nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do
jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

5. Clen/ka PV/VK nesmi komunikovat &i jinak interagovat s zadateli (v&. zastupct a zaméstnanc(
Zadatele) béhem faze kontroly, hodnoceni a vybéru projektu.

6. Cclen/ka PV/VK nevyzZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
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Priloha 1 — vzor etického kodexu

7. clen/ka PV/VK nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pFistupnym
nepatfiénému vlivu jinych osob.

8. ¢len/ka PV/VK nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.

9. Pfivykonu své ¢innosti ¢len/ka PV/VK neucini anebo nenavrhne udinit tkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

10. Pokud je ¢lenu/nce PV/VK v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

14, ¢len/ka PV/VK, potvrzuiji, Ze projekt budu hodnotit objektivné a nestranné, s vyuzitim vsech svych
znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(a) na Zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem s nim ve
smluvnim vztahu a neexistuji Zadné rodinné dlvody, citové vazby, divody politické nebo narodni
spfiznénosti, dlvody hospodafského zajmu nebo dlvody jiného spoleéného zdjmu, které by
ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto projektu, projektového zdméru
nebo Zadosti o podporu jsem se nepodilel (a), a v ptipadé, Ze projekt bude podpofen, nebudu se
podilet na jeho realizaci a na realizaci nemam osobni zdjem.

Zavazuji se zachovdvat mlcenlivost o vSech Udajich a skutecnostech, které jsem se pti hodnoceni
dovédél (a). Pokud v pribéhu mého plsobeni pfi hodnoceni vznikne divod k podjatosti ve vztahu k
Zadosti o podporu nebo nékterému ze subjektd zapojenych do realizace projektu, neprodlené tuto
skute¢nost oznamim predsedovi PV/VK.

13, ¢len/ka PV/VK, Eestné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcéetné principll nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického

kodexu zahrnuty.

Clenové programového vyboru/Clenové kontrolni komise/Clenové vybérové komise/Kancelai MAS

Jméno a prijmeni Subjekt/ Agenda Datum podpisu Podpis
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